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MENU IR DIZAINO MOKYMO CENTRAS
UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie jstatai nustato Meny ir dizaino mokymo centro (toliau — Centras) Ukio skyriaus (toliau
— Skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavimg, teises, atsakomybe¢ ir
atskaitinguma, likvidavimo, reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto perdavimo tvarka.

2. Skyriy steigia Centras.

3. Skyrius néra juridinis asmuo.

4. Skyrius yra Centro padalinys, iSlaikomas i§ Centro biudZeto, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Centro direktoriui.

5. Skyriaus pareigybiy saraSg, nuostatus, pareigybiy apraSymus tvirtina ir kei¢ia Centro
direktorius, pareiginius nuostatus - skyriaus vedéjas - direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai.

6. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vyriausybés
nutarimais, organizaciniais dokumentais, kitais norminiais teisés aktais.

7. Skyriaus vedéjo ir kity Skyriaus darbuotojy skyrimo j pareigas ir atleidimo i§ pareigy
tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse.

8. Skyrius turi dokumenty blankus bei naudojasi savo ir Centro herbiniu antspaudu.

9. Skyrius pagal savo kompetencija turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviniy sprendimy
priémimo laisve.

Il SKYRIUS
TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Skyriaus tikslas — sudaryti tinkamas sglygas Centre vykdyti mokymo procesa.
11. Svarbiausieji Skyriaus uzdaviniai:
11.1. Spresti Centro tikinius ir transporto klausimus;
11.2. Taupiai naudoti 1éSas, skirtas Skyriaus veiklos vykdymui ir mokymo proceso
organizavimui.
12. Skyrius, vykdydamas pavestus jam uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:
12.1. Centro struktiriniy padaliniy apriipinimas materialinémis vertybémis bei tarnybiniu
transportu;
12.2. Pagal savo kompetencijg teikia Centro direktoriui siilymus dél administracijos
tikinés veiklos ir transporto organizavimo tobulinimo;
12.3. Rengia jsakymy ir kity dokumenty projektus administracinés, tkinés veiklos ir
transporto klausimais;
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12.4. Pagal suteiktus jgaliojimus atstovauja Centrg tikinés veiklos klausimais;

12.5. Organizuoja tarnybinio transporto techning priezitra, draudima, kontroliuoja jo
judéjima saugojima, tvarko apskaita;

12.6. Organizuoja ir uztikrina elektros ir Silumos energijos, vandens, patalpy valymo,
telefoninio ir internetinio rysio paslaugas;

12.7. Organizuoja komunaliniy ir rySio paslaugy tiekimo sutar¢iy sudaryma, prieziiira,
gedimy Salinima;

12.8. Organizuoja strukturiniy padaliniy apripinimg baldais organizacinés technikos
priemonémis bei kanceliarinémis, Svaros palaikymo ir sanitarinémis higienos
prekémis;

12.9. Vykdo inventoriaus eksploatavimo techning priezitra;

12.10. Rupinasi materialiniy vertybiy saugojimu ir tvarko jy apskaita;
12.11. Pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas bei Centro
direktoriaus pavedimus.

111 SKYRIUS
TEISES

13. Skyrius turi $ias teises:
13.1. Gauti i§ administraciniy Centro padaliniy informacijg ir dokumentus, reikalingus
pavestiems uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;
13.2. Gauti technines, transporto ir Kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones;
13.3. Teikti pasiilymus dél Skyriaus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo Centro
1éSomis;
13.4. Teikti Centro direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbo organizavimo gerinimo.

IV SKYRIUS
STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriy sudaro:

14.1. Vairuotojas;
14.2. Saltkalviai;
14.3. Santechnikat;
14.4. Elektrikat,
14.5. Sargai;

14.6. Valytojos.

15. Skyriui vadovauja direktoriaus pavaduotojas infrastrukturai, kurj skiria | pareigas ir
atleidzia i8 pareigy Centro direktorius.

16. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro
direktoriui uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma, jo darbuotojai atskaitingi
direktoriaus pavaduotojui infrastruktiirai ir Centro direktoriui.

17. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktirai:

17.1. Vadovauja Skyriui, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas;
17.2. Sudaro sutartis su jstaigomis ir organizacijomis, apripinanc¢iomis Centrg
energetiniais resursais bei teikianc¢iomis komunalines paslaugas;
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17.3. Teikia ataskaitas apie sunaudotus resursus;
17.4. Atsako uz Centro elektros tkio eksploatacija, savalaikj remontg ir ekonomiska
elektros energijos vartojima;
17.5. Atsako uz Centro Silumos ir elektros tkio eksploatacija, savalaikj remontg ir
ekonomiska Siluminés energijos vartojima;
17.6. Atsako uz Centro priesgaisrinj stovj;
17.7. Atstovauja Centrg teisminiuose gincuose su kitomis organizacijomis savo
kompetencijos ribose;
17.8. Rupinasi Centro pastaty ir Zemés teisinés registracijos klausimais;
17.9. Riipinasi kapitaliniais ir einamaisiais Centro pastaty ir statiniy remontais;
17.10. Teikia Centro direktoriui skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymo projektus, bei
isakymy projektus dél jy tarnybinio skatinimo bei nuobaudy skyrimo jiems;
17.11. Vykdo direktoriaus jsakymus, pavedimus bei nurodymus, nustatyta tvarka
atsiskaitant Centro direktoriui uz Skyriaus veikla;
17.12. Organizuoja ir tobulina Skyriaus darbus, pagal Skyriaus kompetencija, teikia
pasitilymus Centro direktoriui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Centro tarybos sprendimu, patvirtintu Centro
vadovo jsakymu ir kity teisiy akty nustatyta tvarka.

19. AtleidZiamas 1§ pareigy skyriaus ved¢jas — direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai
perduoda dokumentus ir turta naujam Skyriaus vedéjui ar kitam direktoriaus jgaliotam asmeniui
Centro direktoriaus jsakyme numatyta tvarka. Dokumentams ir turtui perduoti Centro direktoriaus
1sakymu gali biiti sudaroma komisija.

20. Dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Dokumenty ir
turto perdavimo ir priémimo akte ir jo prieduose pateikiami svarbiausi duomenys, apibiidinantys
Skyriaus organizacing ir veiklos biikle, jsipareigojimus, prie akto pridedami Skyriuje esanciy
dokumenty, zZurnaly, byly ir skyriui (jo darbuotojams) priskirto turto apraSai. Dokumenty ir turto
perdavimo ir priémimo akta pasiraSo juos perduodantys ir priimantys asmenys. Akta tvirtina
Centro direktorius.

21. Dokumenty ir turto perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais: vienas
egzempliorius atiduodamas Centro direktoriui, kitas — reikalus, dokumentus ir turtg priimanc¢iam
asmeniui. Dokumentus ir turtg perdaves asmuo turi teise gauti akto kopija.

22. Pasikeitus teisés akty nuostatomis, jomis vadovaujamasi i§ karto, nelaukiant jstaty
pakeitimo.
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