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MENU IR DIZAINO MOKYMO CENTRO

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROS NUOSTATOS

1. Meny ir dizaino mokymo centro (toliau — Centras) tarnybiniy lengvyjy automobiliy
(toliau - Tarnybinis automobilis) naudojimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato Centro
tarnybiniy automobiliy (naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziliros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, naudojimo tvarka.
2. Aprase vartojamos sgvokos:
2.1. Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar nuoma)
priklausantis automobilis, Centro darbuotojy naudojamas tarnybos reikméms.
2.2. Darbuotojas —asmuo dirbantis Centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas
néra transporto priemongés vairavimas, taciau savo tiesioginiam darbui atlikti
vairuojantis Centro transporto priemong.
2.3. Vairuotojas — asmuo, dirbantis Centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas
yra vairuoti ir priZitiréti transporto priemong.
2.4. Atsakingas darbuotojas — darbuotojas, kuris yra atsakingas uZ transporto
priemoniy priezilirg, naudojima, laikyma, saugojima.
3. Tarnybiniai automobiliai naudojami darbo, poilsio ir §venciy dienomis tik Centro
reikmémes.

Il SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju Centro reikméms Kauno mieste gali naudotis
Centro darbuotojai gavus Centro direktoriaus ar Centro direktoriaus pavaduotojo infrastruktiirai
leidima.

5. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju Centro reikméms uz Kauno miesto riby Centro
darbuotojai gali naudotis gavus Centro direktoriaus leidima.

6. Vezti Centre besimokanc¢ius mokinius Centro tarnybiniais automobiliais galima gavus
Centro direktoriaus leidima.

7. PraS§ymas naudoti Centro tarnybinj automobilj pateikiamas vadovaujantis Centro vidaus
tvarkos dokumentuose nurodyta tvarka.

8. Centro tarnybiniais automobiliais be vairuotojo gali naudotis Centro direktorius, Centro
direktoriaus pavaduotojai, Centro skyriy vedéjai.
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9. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus, degaly ar energijos sunaudojimo normas jsakymu
nustato Centro direktorius, vadovaujantis komisijos, sudarytos faktinéms degaly ar energijos
sunaudojimo normoms nustatyti Centro tarnybiniams automobiliams, iSvadoms.

10. Kiek 1ésy reikia automobiliy degalams ar energijai, apskai¢iuojama pagal nustatytus
ridos limitus, faktines automobiliy degaly ar energijos naudojimo bazines normas ir degaly rusis.

11. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant praneSama
atsakingam asmeniui, o §is informuoja Centro direktoriy.

12. Centro atsakingas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
automobiliai: tvarkingi spidometrai, degaly ar energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas,
automobiliy rida atitinka nustatytajj limita.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai automobiliai turi biiti laikomi vidiniame Centro kieme.

14. Tarnybiniuose automobiliuose draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jei jis i§Simamas). Paliekant automobilj, privaloma
jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

15. Tarnybiniy automobiliy raktai saugomi pas atsakingus uz tarnybinj transportg
darbuotojus.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU AR ENERGIJOS APSKAITA

16. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly ar energijos sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jrasais kelionés lape. Kelion¢ lapy naudojimg (forma, numerius) jsakymu nustato
Centro direktorius.

17. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy apskaitos zurnale. Pagal kelionés lapy
apskaitos duomenis surasomas degaly nuraSymo aktas, kuris yra pateikimas darbuotojui
atsakingam uz finansinés apskaitos tvarkymg. Kelionés lapuose pateikiami duomenys: jstaigos
pavadinimas, data, darbuotojas (-jai), kuris (-ie) naudojosi tarnybiniu automobiliu, automobilio
valstybinis numeris, gautas degaly ar energijos kiekis, degaly ar energijos likutis, sunaudoti
degalai ar energija, spidometro parodymai, nuvaziuoty kilometry skaicius.

18. Degaly ar energijos normy ir automobiliy ridos limity virSijimy iSlaidos, nustacius
pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte, Centro direktoriaus sprendimu padengia nustatytas
degaly ar energijos ir ridos limitus vir$ij¢s darbuotojas.

19. Faktin¢ degaly ar energijos naudojimo norma Saltuoju mety periodu didinama 10 %.

20. Kelioneés lapai registruojami kelion¢ lapy iSdavimo Zurnale, nurodant kelionés lapo
numerj, i§davimo data.

21. Vairuotojas, kuris naudojasi tarnybine transporto priemone, iSduotame kelionés lape
privalo nurodyti vaziavimo marsruta, nuvaziuotus kilometrus, iSvykimo ir grizimo laika. Uz
rodmeny fiksavima kelionés lape atsakingas darbuotojas, kuris naudojosi transporto priemone.

22. Transporto priemoniy padangy naudojimo apskaita tvarkoma transporto priemonés
padangy apskaitos kortelése.
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V SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO ZYMEJIMAS,
TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

23. Tarnybiniai automobiliai privalo bati pazyméti. Zymimos tarnybiniy automobiliy
Soninés durelés 1§ abiejy pusiy, nurodant Centro pavadinimg. Logotipo ir raidziy dydzius nurodo
teiseé aktai.

24. Uz tarnybiniy automobiliy techninés buklés kontrole, kasdiening ir perioding technine

25. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisé akty nustatyta
tvarka organizuoja direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Sio apraso tvarkos privalomos visiems Centro darbuotojams, kurie naudojasi Centro
tarnybiniais automobiliais.

27. Pasikeitus teisés akty nuostatomis, jomis vadovaujamasi i§ karto, nelaukiant apraso
pakeitimo.
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