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                                                                           PATVIRTINTA 

  Direktoriaus 

  2026 m. rugsėjo 24 d. 

  Įsakymu Nr. V1-214 

 

 

MENŲ IR DIZAINO MOKYMO CENTRO  

 

TARNYBINIŲ LENGVŲJŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO 

 TVARKOS APRAŠAS 

 

I SKYRIUS 

BENDROS NUOSTATOS 

 

1. Menų ir dizaino mokymo centro (toliau – Centras) tarnybinių lengvųjų automobilių  

(toliau -  Tarnybinis automobilis) naudojimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Centro 

tarnybinių automobilių (naudojimo, saugojimo, žymėjimo, techninės priežiūros, remonto, 

naudojimo kontrolės, ridos ir degalų apskaitos, naudojimo tvarką. 

2. Apraše vartojamos sąvokos: 

2.1. Tarnybinis automobilis – Centrui teisėtu pagrindu (nuosavybės teise ar nuoma) 

priklausantis automobilis, Centro darbuotojų naudojamas tarnybos reikmėms. 

2.2. Darbuotojas – asmuo dirbantis Centre pagal darbo sutartį, kurio tiesioginis darbas 

nėra transporto priemonės vairavimas, tačiau savo tiesioginiam darbui atlikti 

vairuojantis Centro transporto priemonę. 

2.3. Vairuotojas – asmuo, dirbantis Centre pagal darbo sutartį, kurio tiesioginis darbas 

yra vairuoti  ir prižiūrėti transporto priemonę. 

2.4. Atsakingas darbuotojas – darbuotojas, kuris yra atsakingas už transporto 

priemonių priežiūrą, naudojimą, laikymą, saugojimą. 

3. Tarnybiniai automobiliai naudojami darbo, poilsio ir švenčių dienomis tik Centro 

reikmėms. 

 

II SKYRIUS 

TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLĖ 

 

4. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju Centro reikmėms Kauno mieste gali naudotis 

Centro darbuotojai gavus Centro direktoriaus ar Centro direktoriaus pavaduotojo infrastruktūrai 

leidimą.  

5. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju Centro reikmėms už Kauno miesto ribų Centro 

darbuotojai gali naudotis gavus Centro direktoriaus leidimą.  

6. Vežti Centre besimokančius mokinius Centro tarnybiniais automobiliais galima gavus 

Centro direktoriaus leidimą.  

7. Prašymas naudoti Centro tarnybinį automobilį pateikiamas vadovaujantis Centro vidaus 

tvarkos dokumentuose nurodyta tvarka. 

8. Centro tarnybiniais automobiliais be vairuotojo gali naudotis Centro direktorius, Centro 

direktoriaus pavaduotojai, Centro skyrių vedėjai. 
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9. Tarnybinių automobilių ridos limitus, degalų ar energijos sunaudojimo normas įsakymu 

nustato Centro direktorius, vadovaujantis komisijos, sudarytos faktinėms degalų ar energijos 

sunaudojimo normoms nustatyti Centro tarnybiniams  automobiliams, išvadoms. 

10. Kiek lėšų reikia automobilių degalams ar energijai, apskaičiuojama pagal nustatytus 

ridos limitus, faktines automobilių degalų ar energijos naudojimo bazines normas ir degalų rūšis. 

11. Apie eismo įvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant pranešama 

atsakingam asmeniui, o šis informuoja Centro direktorių. 

12. Centro atsakingas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai 

automobiliai: tvarkingi spidometrai, degalų  ar energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas,  

automobilių rida atitinka nustatytąjį limitą. 

 

III SKYRIUS 

TARNYBINIŲ AUTOMOBILIŲ SAUGOJIMAS 

 

13. Tarnybiniai automobiliai turi būti laikomi vidiniame Centro kieme. 

14. Tarnybiniuose automobiliuose draudžiama palikti transporto priemonės registracijos 

liudijimą, draudimo liudijimą, radijo aparatą (jei jis išimamas). Paliekant automobilį, privaloma 

įjungti apsaugos sistemą ir užrakinti automobilį. 

15. Tarnybinių automobilių raktai saugomi pas atsakingus už tarnybinį transportą 

darbuotojus. 

 

IV SKYRIUS 

RIDOS IR DEGALŲ AR ENERGIJOS  APSKAITA 

 

16. Tarnybinių automobilių ridos ir degalų ar energijos sunaudojimo apskaita tvarkoma 

vadovaujantis įrašais kelionės lape. Kelionė lapų naudojimą (formą, numerius) įsakymu nustato 

Centro direktorius. 

17. Kelionės lapai registruojami kelionės lapų apskaitos žurnale. Pagal kelionės lapų 

apskaitos duomenis surašomas degalų nurašymo aktas, kuris yra pateikimas darbuotojui 

atsakingam už finansinės apskaitos tvarkymą. Kelionės lapuose pateikiami duomenys: įstaigos 

pavadinimas, data, darbuotojas (-jai), kuris (-ie) naudojosi tarnybiniu automobiliu, automobilio 

valstybinis numeris, gautas degalų ar energijos kiekis, degalų ar energijos likutis, sunaudoti 

degalai ar energija, spidometro parodymai, nuvažiuotų kilometrų skaičius. 

18. Degalų ar energijos normų ir automobilių ridos limitų viršijimų išlaidos, nustačius 

pereikvojimo priežastis ir darbuotojo kaltę, Centro direktoriaus sprendimu padengia nustatytas 

degalų ar energijos ir ridos limitus viršijęs darbuotojas. 

19. Faktinė degalų ar energijos naudojimo norma šaltuoju metų periodu didinama 10 %. 

20. Kelionės lapai registruojami kelionė lapų išdavimo žurnale, nurodant kelionės lapo 

numerį, išdavimo datą. 

21. Vairuotojas, kuris naudojasi tarnybine transporto priemone, išduotame kelionės lape 

privalo nurodyti važiavimo maršrutą, nuvažiuotus kilometrus, išvykimo ir grįžimo laiką. Už 

rodmenų fiksavimą kelionės lape atsakingas darbuotojas, kuris naudojosi transporto priemone. 

22. Transporto priemonių padangų naudojimo apskaita tvarkoma transporto priemonės 

padangų apskaitos kortelėse. 
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V SKYRIUS 

TARNYBINIO TRANSPORTO ŽYMĖJIMAS,  

TECHNINĖ PRIEŽIŪRA IR REMONTAS 

 

23. Tarnybiniai automobiliai privalo būti pažymėti. Žymimos tarnybinių automobilių 

šoninės durelės iš abiejų pusių, nurodant Centro pavadinimą. Logotipo ir raidžių dydžius nurodo 

teisė aktai. 

24. Už tarnybinių automobilių techninės būklės kontrolę, kasdieninę ir periodinę techninę 

priežiūrą atsakingas darbuotojas, prižiūrintis Centro tarnybinius automobilius. 

25. Tarnybinių automobilių draudimą ir privalomąją techninę apžiūrą teisė aktų nustatyta 

tvarka organizuoja direktoriaus įsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas. 

 

VI SKYRIUS 

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

 

26. Šio aprašo tvarkos privalomos visiems Centro darbuotojams, kurie naudojasi Centro 

tarnybiniais automobiliais. 

27. Pasikeitus teisės aktų nuostatomis, jomis vadovaujamasi iš karto, nelaukiant aprašo 

pakeitimo. 

 

__________________ 

 

SUDERINTA 

Darbo tarybos 

2026 m. rugsėjo 10 d.  

protokolu Nr. DT-4 

  


